
ATA DE PRESENÇA

Aos ___ dias do mês de ____________________, do ano de ________, na sede da

________________________________, situada à

________________________________________________, na cidade de ____________________, Estado

________________, às _____ horas, realizou-se a reunião conforme convocação prévia, com a

presença dos seguintes participantes:

NOME COMPLETO                                 CPF/CNPJ                                 

FUNÇÃO/CARGO                                ASSINATURA

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

Ordem do dia:

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

Deliberações e decisões tomadas:

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________



______________________________

Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata que, após lida e aprovada, foi

assinada por todos os presentes.

Local: ______________________________________

Data: _______________________________________

______________________________________________

Nome e assinatura do(a) Presidente da reunião

______________________________________________

Nome e assinatura do(a) Secretário(a) da reunião

Demais participantes (nome e assinatura):

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

Observações adicionais:

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________

____________________________________________________________________________________________

______________________________



Fonte original deste documento:

https://modelos-br.com/ata-de-presenca/

Este modelo foi útil para você?

Confira outros modelos atualizados em:

https://modelos-br.com

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.

Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória.

Este modelo tem caráter meramente orientativo e não constitui aconselhamento jurídico.

Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos específicos.

Mais modelos

https://modelos-br.com/ata-de-presenca/
https://modelos-br.com
https://modelos-br.com

