COMUNICADO DE REUNIAO
A
EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:

DE:
CARGO/FUNCAO:
SETOR/DEPARTAMENTO:

ASSUNTO: CONVOCACAO PARA REUNIAO

Prezados Senhores,

Por meio deste comunicado, convocamos V.Sas. para participarem da reunido conforme abaixo:

Local:

Data:

Horario:

Pauta:

Objetivo da Reuniéo:

A presenca de V.Sas. é indispensavel para o bom andamento dos trabalhos e para a tomada de
decisfes relevantes.

Solicitamos pontualidade e preparagdo prévia para os assuntos a serem tratados.

Este comunicado é formal e deve ser considerado como notificacéo oficial para todos os
convocados.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel pela Convocacao

Cargo/Funcéo




Assinatura

Recebemos o presente comunicado e confirmamos nossa ciéncia e participacdo na reunido.

Nome do Participante
Cargo/Funcéao

Data: / /
Assinatura:

Nome do Participante
Cargo/Funcéao

Data: / /
Assinatura:

Nome do Participante
Cargo/Funcéo

Data: / /
Assinatura:

Observac@es adicionais:




Fonte original deste documento:

https://modelos-br.com/comunicado-de-reuniao/

Este modelo foi util para vocé?
Confira outros modelos atualizados em:

https://modelos-br.com

Mais modelos

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e ndo comercial.
Ao compartilhar ou publicar, a citagdo da fonte € obrigatoria.

Este modelo tem carater meramente orientativo e ndo constitui aconselhamento juridico.
Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos especificos.
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